《行政学》教学大纲
一、课程性质
行政学，即行政管理学，是一门研究国家行政管理规律的科学。行政管理在社会管理中起着主导作用，中国现代化建设亟需各方面的有效管理，其中行政管理是否科学、有效，直接影响着国家与社会的发展。我国行政学研究中国背景下下国家行政管理的规律和方法，其内容具有政治性和社会性统一、综合性和独立性统一、理论性和应用性统一、规范性和适应性统一等特点。

二、课程要求

通过本课程的教学，首先使学生掌握行政学的一般理论和研究方法。行政管理学是由行政管理的基本范畴和原理构成的逻辑体系，是总结行政管理实践经验的理性升华。研究方法是进行逻辑推理和经验说明所依据的各种程式或轨迹，通过对方法论的讨论，可以使论述更加合理化和使问题及解答问题的思路明晰化。理解并掌握这些基本理论和研究方法是深入研究行政现象和从事实际行政管理活动的基础。其次使学生获得有关中国行政的基本知识。现阶段中国行政管理到底是怎样的？这种现实的状况是由哪些因素造成的？这些因素之间是如何相互影响、相互制约、相互作用的？这些因素是怎么产生的，产生的具体条件和背景如何？人们可以和应该如何影响这些因素的状况以及它们之间相互关系的状况来达到优化中国行政管理的目的？通过对上述问题的探讨，理论联系实际，使学生不仅深入认识中国行政的特质，而且致力于优化中国行政的实践。

三、课程内容
1、行政与行政学

行政的概念，行政学的研究对象及性质；西方行政学的发展及新趋势；中国行政学的重建与发展；学习和研究行政学的意义、原则和方法。

2、行政权力与行政责任

行政权力的含义、性质和特点；行政体制的内涵、形式及配置，我国行政体制的改革与发展；行政责任的含义和特征。

3、行政组织与行政结构

行政组织的含义、特点；行政组织与其他组织的区别；行政组织的类型、结构和设置原则；管理层次与管理幅度；西方行政组织理论的历史演变；马克思主义的行政理论；我国的行政组织改革。
4、行政职能与公共服务

行政职能的含义、特点；行政职能体系的内容及研究行政职能的意义；世界各国行政职能的发展趋势；我国行政职能转变的意义、依据和基本内容；公共服务与服务型政府的含义、理论基础与建设途径。

5、行政领导与领导体制

领导与行政领导的含义、特征；行政领导的基本职能；行政领导的方式、方法、和艺术；行政领导者的素质及群体结构；我国行政领导体制的基本原则与基本特征。
6、行政决策与行政执行

行政决策的含义和特点；行政决策的主要类型；行政决策的地位和作用；行政决策模式、体制与过程；行政执行的特点与形式；行政执行中的问题与控制。

7、人事行政与人事体制
人事行政的含义、特点、地位和作用；人事行政的范围、内容和原则；人事行政过程及基本制度；认识人事行政体制及其改革。

8、公共财政与公共预算
公共财政的含义、特点、职能；公共收入与公共支出的涵义、规模与类别，我国公共收入与公共支出体制的改革；公共预算的含义、分类与程序，公共预算管理体制。

9、行政监督与依法行政
行政监督的含义和特点；行政监督的内容和作用；我国的行政监督实践；我国行政监督的类型和体系；完善我国行政监督制度的意义、内容和途径。

10、行政文化与行政伦理

行政文化的涵义、内容与功能，行政文化建设的目标、内容与途径；行政伦理的涵义、内容与功能，行政伦理制度化。

11、行政效率与绩效管理
行政效率的含义和特点；研究行政效率的意义；行政效率测量与评价的方法；提高行政效率的主要途径；行政绩效管理的意义、体系、类型与方法。

12、行政改革与行政发展
行政改革的内涵、目标和内容；行政改革的动力、阻力及改革策略；西方国家行政改革的实践；当代中国的行政改革，行政发展的目标、内容、影响因素与基本趋势
四、教学方法

  讲授、讨论、多媒体

五、技术手段
多媒体

六、培养学生创新意识和能力的主要措施
启发式授课；案例分析；创设情景，让学生讨论、提出行动方案。
七、检查教学效果和评价学生学习质量的方式与方法
课堂讨论、书面检查

八、教科书及主要教学参考书
      （一）教材：

      张永桃主编：《行政学》，高等教育出版社，2009年8月第1版。

      （二）参考书：

严强主编：《公共行政学》，高等教育出版社，2009年12月第1版。

[美]R小斯蒂尔曼编著：《公共行政学》，中国社会科学出版社。
      [美]加里﹒德斯勒著：《人力资源管理》，中国人民大学出版社。
